令和    年    月    日
第       支部 支部長、副支部長、班長について
拝啓
早春の侯、皆様方におかれましては益々ご清栄のこととお喜び申し上げます。
また、日頃より　    　    　自治会、及び第　    　支部のためにご支援、ご協力を賜り厚くお礼申し上げます。お陰様で令和　  　年度を無事に終了することが出来ました。此れも一重に班長様、班員様のお陰と深く感謝申し上げます。

さて、令和　 　  年度の第　    　支部役員が新たに決定いたしましたので、下記にご報告いたします。

皆様方におかれましては、新役員の方々への旧来同様のご支援を何卒よろしくお願い申し上げます。
敬具
記

◆支部長

　　　　　　　　　　　　　　（　　班）

◆副支部長
　　　　　　　　　　　　　　（　　班）

◆各班長

　１班 ⇒ 　　　　　　　　　　　　　
　２班 ⇒ 　　　　　　　　　　　　　
　３班 ⇒ 　　　　　　　　　　　　　
◆支部長及び副支部長の任期と着任順について

　人数：支部内で支部長は１名、副支部長は2名（第１と第２の順位あり）
　任期：１年（毎年4月1日から翌年3月31日まで）

　任命：各順番班の班員番号の逆順（後ろの班員番号から）

　【着任延期について】

基本は班内の班員番号順（後ろの班員番号順）に支部長または副支部長に着任していただきますが、ご家庭のご事情も勘案し、着任を次年度以降に延期することも可能とします。

しかし、班員番号が班内で一巡するまでの間で、必ず1回は着任いただきます。
◆支部長の主な仕事

1． 定期支部長会への出席

※毎月第一日曜日の支部長会に出席いただきます。

2． 回覧板による各種資料の配布
3． 臨時の回覧資料の班長への配布
4． 自治会費の集金、募金・公益協賛金の集金
5． 仏事発生時の班員宅への訪問、及び支部長会での立替香典金の受領
6． 支部内街路灯の修理対応

7． 自治会各種行事への出席
8． 支部内ごみ集積所の清掃作業管理
9． 支部内公園愛護会活動の実施【後述参照】、自治会への活動及び会計収支報告
※公園整備（清掃）活動を主催いただきます。

◆副支部長の役割
支部長の代理となります。特に自治会の支部長定例会には支部代表者が必ず出席する必要があります。支部長が支部長定例会に何らかの事情で出席できない時は、第１位の副支部長が代理にて出席をします。その際、第１位の副支部長の都合がつかない場合、第２位の副支部長が代理出席します。支部長会への代理出席時は、副支部長は各班長への資料配布まで、仕事を代理担当します。

※ただし、集金関連（自治会費・募金）のとりまとめは、支部長の責務としますので、班長が集金したお金の提出先は支部長とします。

また、支部長とともに公園整備（清掃）活動を支えていただきます。
◆班長の任期と着任順について

　人数：各班内で１名
　任期：１年（毎年4月1日から翌年3月31日まで）

　任命：各班の班員番号順（若い番号順）とします。

　【着任延期について】

基本は班内の班員番号順に班長に着任いただきますが、ご家庭のご事情も勘案し、

支部長まで報告のもと、着任を延期することも可能とします。

しかし、班員番号が班内で一巡するまでの間で、必ず１回は着任いただきます。

◆班長の仕事

1． 回覧板の配布と管理

2． 定期・臨時の回覧資料の班員への個別配布

3． 各種自治会活動への臨時参加
4． 自治会費の集金、募金・公益協賛金の集金

5． 仏事発生時の支部長への連絡

6． 班内の自治会関連疑義などについて、支部長への連絡
7． 支部内公園整備（清掃）活動への出席
◆公園愛護会活動について

地域公園のボランティアによる整備活動です。活動に際しては　        　市より愛護会費が自治会に（各支部に）支給されます。

1． 支部長は年４回（５月、８月、１１月、２月）の支部内の公園敷地内、公園上の石段、公園横の石段、公園下の稲荷社の清掃活動を主催します。

1 清掃活動は主に対象敷地内の「ごみ拾い」「草むしり」「落ち葉拾い」を行います。

2 清掃活動は支部内の１班、２班、３班で順番に担当いただきます。
3 清掃活動は年４回の活動月の「第４週の土曜日」を目標に開催します。

※作業時間は毎回９：００～１０：００を基本とします。

※活動月に近くなったら回覧板で支部長から開催予告があります。

4 清掃活動に必要な道具や消耗品は愛護会費から充当します。

※清掃道具一式は公園内に設置（予定）の物置に保存されています。

2． 愛護会費について
会費は年額　           　円が（自治会を通じて）支部に支給され、年度内の活動において必要な各種経費を賄い、残額が発生した場合、繰り越し金として次の支部長に引き継がれます。

以上
